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Nomor 005/SOP-KIMIA/2017 PROSEDUR OPERASI 
STANDAR Tanggal Terbit 05 Maret 2017 

Revisi 1 REGISTRASI MAHASISWA 
BARU/LAMA Halaman 1 dari 2 

   
Tujuan 1. Memberikan acuan dalam tata laksana pendaftaran ulang bagi 

mahasiswa baru. 
2. Menciptakan tertib administrasi dengan cara melakukan pendataan 

mahasiswa. 
Ruang Lingkup Registrasi ulang mahasiswa baru dilakukan dalam rangka melakukan 

pembaharuan terhadap data mahasiswa yang melanjutkan studi pada 
semester selanjutnya. Pada prosedur registrasi ulang ini memberikan 
aturan dalam tata laksana pendaftaran ulang mahasiswa baru. 
 

Referensi 1. Buku Panduan akademik FMIPA 
2. Kalender Akademik FMIPA 
3. Pedoman Pembayaran UKT Mahasiswa 
 

Uraian Pendaftaran Administrasi meliputi :  
1. Mahasiswa yang dinyatakan lulus seleksi melakukan daftar ulang 

sesuai dengan kalender akademik Untan di BAK (Biro Administrasi 
Kemahasiswaan) dan melakukan rekam foto untuk Kartu Tanda 
Mahasiswa di UPT TIK.  

2. Mahasiswa melakukan pelunasan Sumbangan Pembinaan Pendidikan 
(SPP) dan biaya lain yang ditentukan secara sah. 

3. Mahasiswa mengambil kartu tanda mahasiswa (KTM) di bagian Biro 
Akademik dan Kemahasiswaan (BAK). 

4. Mahasiswa  menyerahkan berkas isian daftar ulang ke Sub. Bagian 
Akademik dan Kemahasiswaan FMIPA dengan  membawa fotokopi 
pembayaran SPP dan KTM. 
  

Pendaftaran Akademik meliputi :  
1. Mahasiswa yang telah melakukan pendaftaran administrasi 

mengambil Lembar Isian Rencana Studi (LIRS) yang telah diinput 
oleh Sub Bagian Akademik ke SIAKAD (Sistem Informasi 
Akademik) di bagian akademik FMIPA. Mata kuliah semester 1 dan 2 
adalah sistem paket.  

2. Bagi mahasiswa semester 2, Lembar Isian Hasil Studi (LIHS) dapat 
diambil di Sub Bagian Akademik.  

3. Mahasiswa membawa LIRS dan/atau LIHS ke dosen Pembimbing 
Akademik (PA) untuk ditandatangani. 
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4. Mahasiswa membawa LIRS yang telah ditadatangani oleh dosen PA 
untuk diserahkan ke Sub Bagian Akademik. 

5. Registrasi Selesai 
Dokumen Mutu 
Terkait 

SK Dosen Pembimbing Akademik 
 

Sasaran Kinerja 1. Bagian Akademik FMIPA 
2. Bagian Akademik Prodi Kimia 
3. Mahasiswa Prodi Kimia 

 
 


