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Tujuan

Sebagai prosedur acuan bagi tenaga pengajar, mahasiswa serta unit kerja
terkait dalam menjalankan perkuliahan agar dapat berjalan lancar.

Ruang Lingkup

Prosedur ini mengatur proses belgjar mengajar selama satu semester
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Fakultas menerima daftar nama mahasiswa yang mengambil mata
kuliah tertentu dan mendistribusikannya ke jurusan/prodi

Pelaksanaan perkuliahan dilakukan sesuai kalender akademik

Jurusan mempersiapkan keperluan perkuliahan seperti jadwal untuk
masing-masing mata kuliah, aat tulis, daftar hadir mahasiswa, ruang
kuliah dan jurnal perkuliahan yang meliputi daftar hadir dosen dan
format monitoring pelaksanaan perkuliahan.

Dosen mempersigpkan bahan perkuliahan sesuai Rancangan
Pembelgaran Semester (RPS) dan Rancangan Pembelgjaran
Mingguan (RPM) yang telah disusun sebelumnya.

Perkuliahan terdiri dari 14 kali tatap muka, 1 kai Ujian Tengah
Semester (UTS) dan 1 kali Ujian Akhir Semester (UAS) serta
praktikum (untuk beberapa mata kuliah tertentu).

Dosen melaksanakan perkuliahan sesuai jadwal dan mengisi daftar
hadir dan format monitoring pelaksanaan perkuliahan.

Mahasiswa wajib mengikuti perkuliahan dan mengisi daftar hadir,
sertajumlah minimal kehadiran 70% dari jumlah pertemuan.

Ketua dan Sekretaris Jurusan melakukan monitoring dan evaluasi
terhadap pel aksanaan perkuliahan.

Ka. Subbag Akademik dan Kemahasiswaan mempersiapkan jadwal
dan kegiatan Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian akhir Semester
(UAYS) sebagai bahan evaluasi studi mahasiswa.
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10. Dosen mengoreksi dan memberikan nilai akhir hasil studi mahasiswa
ke Ka Subbag Akademik dan Kemahasiswaan untuk kemudian
diumumkan ke mahasiswa.

Diagram Alir :
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Mempersiapkan
perlengkapan perkuliahan
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Melaksanakan

perkuliahan sesuai jadwal
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Mengisi daftar hadir
selama perkuliahan
berlangsung

J

Melaksanakan
perkuliahan sesuai jadwal
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Dosen memberikan
penilaian hasil studi

|

Bagian akademik
mengumumbkan
penilaian hasil studi
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Dokumen Mutu Rancangan Pembel gjaran Semester (RPS)

Terkait Rancangan Pembelgjaran Mingguan (RPM)
Buku Pedoman Akademik
Sasaran Kinerja Ketua dan Sekretaris Jurusan

Wakil Dekan Bidang Akademik FMIPA
KaSubbag Akademik dan Kemahasiswaan
Dosen

Mahasiswa
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