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Halaman 1 dari 6 SR A EANSIIES

Definisi Kerja Praktek adalah suatu kegiatan ptakfang dilaksanakan olgh

mahasiswa di suatu perusahaan/instansi pemeringaly ynemiliki

relevansi dengan bidang-bidang ilmu Kimia. Pralteka ini dilakukan

selama 1 bulan dengan bobot 2.sks

Tujuan Tujuan Kerja Praktek yang dilaksanakan mahasadalah:

a. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk nadmgetdan
mengenal secara langsung seluruh aspek seluruk dgfem suatd
perusahaan/instansi pemerintah yang dipilih menjewfipat praktek
kerja.

b. Mempelajari secara seksama salah satu aspek yaiid dnenjadi
fokus dalam kegiatan praktek kerja yang berkaitangdn upaya
pemahaman dan pengembangan disiplin ilmu Kimia.

c. Mampu memberikan sumbangan baik tenaga maupunapikintuk
memecahkan permasalahan-permasalahan yang adaadgnalan
dihadapi perusahaan di masa mendatang.

d. Menjalin dan mendekatkan hubungan kerjasamvak @nd match)
antara instansi pendidikan tinggi dengan perusahemustri, dan
instansi pemerintah terkait

Ruang Lingkup| Ruang lingkup permasalahan Kerja tekakyang dilaksanakan oleh

mahasiswa Prodi Kimia dapat mencakup beberapa rbatia bidang

ilmu dan teknologi yang berkaitan dengan terapran Kimia di bidang

Industri dan lingkungan hidup
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2014 tentang Standar nasional Pendidikan Tinggi.
h. Pedoman Akademik F.MIPA Universitas Tanjungpura

Uraian 1. PraKP
a. Kegiatan KP dilaksanakan oleh Ketua Jurusabadiah koordinasi
Wakil dekan | Bidang Akademik. Sub bagian akademik
melaksanakan kegiatan administrasi kegiatan KPplaeru
1. Penyiapan surat permohonan KP mahasiswa kepadaapean
sesuai dengan permohonan yang diajukan mahasista&keas;
2. Penyiapan, penggandaan dan distribusi notas tdgaen pamong
KP;
3. Penyiapan daftar kelompok mahasiswa peserta KP;
4. Penyiapan, penggandaan dan distribusi bukunpaald<P;
5. Penyiapan, penggandaan dan distribusi notas tugaa sumbe
pembekalan KP;
6. Penyiapan, penggandaan dan distribusi jadwah daateri
pembekalan KP; dan
7. Penyiapan instrumen terkait lainnya di bawalrémasi Ketua
Jurusan.

b. Satu bulan sebelum semester VII berakhir, mahasi telah
melakukan penjajakan kepada perusahaan/instituspaie KP dan
mengajukan permohonan surat permohonan tempat Kpadae
Fakultas;

c. Sub bagian umum menyiapkan surat permohonapatekP kepada
perusahaan/ institusi yang dimohon oleh mahasisagilama dalan
3 (tiga) hari, kemudian menyampaikan surat tersekepada
mahasiswa yang bersangkutan;

d. Mahasiswa yang memohon surat permohonan terssmugampaikan
surat tersebut ke perusahaan/institusi yang dinghksdika
permohonannya mendapat balasan diterima maka segeabalasa
tersebut disampaikan kembali ke fakultas sub bagkademik. Jika
permohonannya ditolak segera menjajaki perusatmestitisi lain
untuk tempat KP;

e. Berdasarkan surat balasan penerimaan KP darsgean/institusi,
atas penunjukan Ketua Jurusan yang telah berkwsididengan
Wakil Dekan 1, sub bagian akademik menyiapkan rogas dosen
pamong KP dan menyampaikannya kepada dosen panfdng K

f. Satu minggu menjelang kegiatan KP dimulai, lelurusan di bawah
arahan Wakil Dekan | Bidang Akademik melaksanalkspat dengamn
dosen pamong KP dan sub bagian akademik dan atawgagse
pelayanan akademik berkaitan dengan segala kebigtkaan-aturan
akademik untuk menunjang kelancaran pelaksanaaat&aadkP.

g. Satu minggu menjelang kegiatan KP dimulai, Heflwrusan yang

49

=

—




PONTIANAK

FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
UNIVERSITAS TANJUNGPURA
JURUSAN KIMIA
Jalan Prof. Dr. Hadari Nawawi Pontianak 78124
Telp./Fax.: (0561)585343, e-mail: contact@chemistitan.ac.id

dibantu oleh TIM Komisi KP Jurusan melaksanakan lpstalan KP
kepada mahasiswa.

2. Pelaksanaan KP

a. Mahasiswa telah hadir di perusahaan/institesnpat mahasiswga

melakukan KP paling lama 15 menit sebelum waktu jera di
perusahaan/ institusi dimaksud.

b. Selama masa pelaksanaan KP, dosen pembimbsegantiasa
melakukan supervisi kepada mahasiswa peserta KP.

c. Setiap dosen pembimbing wajib memberikan bimdninderkait
pembuatan laporan akhir KP mahasiswa.

d. Jlkka ada permasalahan sewaktu pelaksanaan KP,
perusahaan/institusi yang dihadapi mahasiswa pedeR, maka
diselesaikan oleh dosen pembimbing .

=

3. Pasca KP
a. Laporan mingguan KP telah dikumpulkan ke Ketueusan oleh
mahasiswa setelah ditandangani oleh pembimbingpdgiisahaan
institusi tempat KP dan dosen pembimbing selar@mbatnya 1
minggu setelah KP selesai.

b. Laporan akhir KP telah dikumpulkan ke Ketuaudan oleh
mahasiswa setelah ditandangani oleh pembimbing matisahaat
/institusi tempat KP dan dosen pembimbing selartdabatnya 1
bulan setelah KP selesai.

c. Pembimbing dari perusahaan/institusi memberikpanilaian
kompetensi terhadap mahasiswa selama KP sesuaarddéagmat
yang disediakan dan dimasukkan ke dalam amplopttgrtuntuk
diserahkan ke fakultas cqg. Ketua Jurusan

d. Ketua Jurusan menetapkan Tim Penguji hasiM&hasiswa dan
jadwal pengujian hasil laporan KP dalam bentukmisar Hasil KP
“untuk mentukan nilai akhir KP mahasiswa

e. Dosen pembimbing KP memberikan penilaian aperan KP dan
dimasukkan ke dalam Formulir “Laporan Hasil Uji Kpetensi KP”
masing-masing mahasiswa dengan membubuhkan patafgsdiap
kompetensi dan tanda tangan setelah semua uji keng
dilaksanakan.

f. Formulir “Laporan Hasil Uji Kompetensi KP” wgbut kemudian
diserahkan kepada Ketua Jurusan selambat-lanaat(tyjuh) hari
setelah uji kompetensi secara keseluruhan dilakuendasarkamn
jadwal akademik yang ditentukan sesuai dengan ed#ad Wakil
Dekan | Bidang Akademik untuk kemudian direkapisula
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I. Ketentuan Khusus
1. Ketentuan pihak-pihak terkait
a. Dekan
Dekan merupakan pimpinan tertinggi di tingkat F&l yang
bertanggung jawab dalam hal:
a) menetapkan pedoman pelaksanaan KP, dari mulai geeraan
pelaksanaan, evaluasi, dan pengawasan;
b) menetapkan dosen pembimbing KP untuk disahkan Ré&Htor;
dan
c) melaporkan hasil evaluasi dan pengawasan pelaksdegpatan
KP kepada Rektor

b. Wakil Dekan |
Wakil Dekan | Bidang Akademik dan Kelembagaan nsdalakan tugal
sebagai pejabat yang bertanggung jawab dalam pelaks kegiata
akademik dan penjaminan mutu di Fakultas. Dalantdkmmya denga
kegiatan KP, Wakil Dekan | bertanggung jawab dalam:
a) Mengkoordinasikan program KP dengan Ketua Jurusan;
b) Menyelenggarakan rapat koordinasi pimpinan Jur&sagram
Studi dengan dosen pamong dan staf akademik;
c) Memeriksadraft kegiatan KP (dosen pembimbing, kelompok KP
mahasiswa dan jadwal);
d) Memberikan arahan kebijakan akademik dan memojatannya
proses kegiatan KP; dan
e) Melaporkan seluruh pelaksanaan kegiatan KP,dari aimul
perencanaan sampai pengawasan kepada Dekan.

i gy

c. Ketua Jurusan
Dalam penyelenggaraan kegiatan KP, Ketua Jurusiantu oleh TIM
Komisi KP bertanggung jawab dalam:

a) Menganalisis standar kompetensi dan materi KP, tkdélamn dosen
pembimbing, kebutuhan sarana dan fasilitas KP;

b) Menyusun rencana kegiatan KP (dosen pembimbingynisbk
mahasiswa praktikum dan jadwal);

c) Memonitor pelaksanaan kegiatan KP di lapangan;

d) Menyelesaikan masalah teknis KP berkaitan dengemgsalahar
yang terjadi di tempat KP bersama dosen pamong ateng
koordinasi dan arahan wakil dekan I; dan

e) Melakukan evaluasi kegiatan KP yang dilakukan otisen
berkordinasi dengan Dekan dan Wakil Dekan | Bidakgdemik
dan Kelembagaan.
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d. Sub-Bagian Akademik
Dalam penyelengaaraan kegiatan KP, Sub bagian aladeertugas
untuk:
a) Menerima surat balasan permohonan KP dari perusAhsttusi
yang dimohon oleh mahasiswa,;

b) Menyiapkandraft nota tugas dosen pamong KP atas usulan Kepala

Laboratorium yang telah diperiksa oleh Wakil Dekiamuntuk
diajukan penetapannya oleh Dekan.

c) Menggandakan SK dosen pembimbing KP dan menalisikan
kepada dosen;

d) Berkoordinasi dengan ketua jurusan untuk memonior
pelaksanaan dan perjalanan kegiatan KP.

e. Sub-Bagian Umum
Dalam penyelengaaraan kegiatan KP, Sub bagian aladeertugas
untuk:
a) Menerima surat permohonan tempat KP dari mahasiswa.
b) Menyiapkan  surat  permohonan tempat KP unt
perusahaan/institusi yang dimohon mahasiswa unipkrikisa
oleh Wakil Dekan | untuk ditanda tangani oleh Dekan
c) Menyampaikan surat permohonan tempat KP
prusahaan/institusi melalui mahasiswa pemohon.

g. Dosen Pembimbing
Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan dentgayas
utama mentransformasi, mengembangkan, dan menyabkain iimu
pengetahuan, teknologi, dan seni melalui pendidikaenelitian, dar
pengabdian kepada masyarakat.
Dosen pembimbing adalah dosen dan tenaga professi
kependidikan yang berdasarkan persyaratan kep&adidan keahliannya
ditugaskan menjadi pembimbing dalam suatu jenisiakay sesual
kualifikasi akademiknya. Dalam penyelenggaraan &egi KP, dosen
pembimbing bertanggung jawab dalam:
a) Melaksanakan kebijakan-kebijakan akademik yang dienk
dengan proses kegiatan KP;
b) Menghadiri rapat koordinasi dengan pimpinan falailtaetua
jurusan dan sub bagian akademik;
c) Mewakili fakultas untuk menyerahkan dan menerimanibaii
mahasiswa peserta KP di perusahaan/institusi;

uk

ke

on

d) Membimbing mahasiswa dalam kegiatan KP, dalam masa

pelaksanaan KP di perusahaan /institusi dan pembuaporan
akhir KP.
e) Memberikan upaya penyelesaian terhadap masalahdibadapi
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mahasiswa selama pelaksanaan KP di perusahaanégnsti
f) Melakukan penilaian terhadap laporan KP mahasiswa;
g) Memberikan nilai KP sesuai dengan kemampuan matasis
secara objektif dan menyerahkannya ke Ketua Jurusasua
waktu yang ditentukan.

h. M ahasiswa
Dalam penyelenggaraan kegiatan KP, mahasiswa nempa
peserta didik yang membina diri untuk mengasahakepuan motorik
keterampilan, dan sikap mental sesuai nilai-niladdya bangsa untyk
mencapai standar kelulusan sesuai Fakultas/JuRregmnam Studi yan
dipilihnya.
Dalam penyelenggaraan kegiatan KP, mahasiswa thikeagi
a) Hadir tepat waktu dalam pelaksanaan KP diperusdinattusi;
b) Bekerja secara profesional di tempat pelaksanaan KP
c) Menjaga nama baik almamater dalam pelaksaan KP
d) Membuat laporan mingguan dan laporan akhir KP untuk
diserahkan kepada Ketua jurusan
e) Senantiasa berkomunikasi dengan dosen pamong selama
pelaksanaan KP dan memohon upaya solusi jika terjad
permasalahan di tempat KP.
SK Dosen Pembimbing KP
Kalender Akademik
Standar Kompetensi KP
Pedoman KP
Jadwal Kegiatan Pembekalan KP
Daftar Kelompok KP Mahasiswa
Etika dan Tata Tertib KP
Notulensi Kehadiran dan Hasil Rapat Koordinasi
Buku Pedoman KP
Buku Laporan Hasil Uji Kompetensi Praktikum
Rekapitulasi Hasil Uji Kompetensi Praktikum
Sasaran Kinerja 1 Sub Bagian Akademik FMIPA
2. Dosen Pembimbing KP
3. Mahasiswa

L)

Dokumen Mutu
Terkait
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